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Tato metodika byla vypracována na základě dohody mezi statutárním městem Liberec (dále také “SML”) a společnosti SFM Liberec s.r.o. (dále také “SFM Liberec”) a podepsaného Dodatku č. 1 ke koncesní smlouvě (dále také „Dodatek č. 1“ ze dne 17. 12. 2009 (dále také „Smlouva“), která upravuje vztahy mezi SML a SFM při provozování sportovního areálu Liberec (dále také „Areál“). Tato metodika určuje způsob stanovení konkrétní výše finanční spoluúčasti poskytnuté SML společnosti SFM v souvislosti se zmírněním důsledků opatření COVID-19 a postup při provádění vyúčtování. Metodika stanoví, jakým způsobem se určí finanční spoluúčast na osobní náklady, náklady za energie a náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu, spojené se zajištěním závazku veřejné služby a dostupnosti Areálu, a prováděním údržby, opravy a obnovy majetku Areálu, které prokazatelně nejsou kompenzovány platbou za dostupnost, ani z jiných podpor či dotací vyplacených SFM z podpůrných programů v souvislosti se zmírněním důsledků opatření COVID-19, ani jinými výnosy SFM z provozu Areálu, po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu, a nelze je pokrýt ani z vlastních prostředků SFM.
Prováděcí metodika vychází z předpokladu, že poskytnutí finančního příspěvku ze strany SML společnosti SFM je v souladu s právními předpisy, zejména pak s ohledem na problematiku veřejných zakázek a veřejné podpory, přičemž tato metodika tyto otázky neřeší. 



1. [bookmark: _Toc41651561]Úvod
SML má od 17. 12. 2009 uzavřenou koncesní smlouvu (dále také „Smlouva“) se SFM (dříve S Group SPORT FACILITY MANAGEMENT, s.r.o.). Předmětem této Smlouvy je provozování Areálu, zajištění dostupnosti Areálu a údržba a opravy Areálu, s výjimkou pořízení hmotného majetku ve výši přesahující 40 000 Kč za jednotlivý majetek a nehmotného majetku ve výši přesahující 60 000 Kč za jednotlivý majetek, které jsou hrazeny SML. SFM je povinna zajistit poskytování veřejné služby (bezplatné využití 2 000 hodin jednotlivých sportovišť za kalendářní pololetí) a také zajistit dostupnost Areálu pro veřejnost. Zároveň je oprávněn užívat areál ke komerčnímu využití (pronájem Areálu třetím stranám, umístění reklamy, prodej elektrické energie). Úplata za komerční využití Areálu je příjmem provozovatele, ten ji využívá jednak pro plnění podmínek Smlouvy, jednak vytváří jeho zisk. 
Spolupráce mezi SML a SFM trvá již více než 10 let a během této doby fungovala spolupráce k oboustranné spokojenosti. Náklady na provoz Areálu se pohybují kolem 100 000 tis. Kč ročně a část výnosů generovaná komerčními činnostmi SFM je využívána na financování provozu Areálu Společnost generuje dlouhodobě roční zisk na úrovni do 1 000 tis. Kč (363 tis. Kč v roce 2018). Celkově vykazuje SFM k 31. 12. 2018 nerozdělený zisk minulých let ve výši 11 173 tis. Kč. Ke stejnému datu nevyužívalo SFM žádných dlouhodobých zdrojů cizího financování. SML přispívá v souladu se Smlouvou na provoz Areálu platbou za dostupnost v celkové výši 11 700 tis. Kč bez DPH. 
V důsledku celosvětové pandemie virového onemocnění COVID-19 přijala Česká republika i další státy řadu mimořádných omezujících opatření, jež mimo jiné zakazují pořádání kulturních, sportovních a dalších aktivit, což má bezprostřední a podstatný dopad na provoz Areálu, omezují mezinárodní pohyb osob, omezují provoz obchodů a služeb a zavádějí další opatření, přičemž tato veškerá omezení jsou zásahem vyšší moci a znemožňují SFM realizovat čerpání užitků dle odst. 4.1.2. Smlouvy a plnit v plné míře závazky stanovené ve Smlouvě, a které žádná ze smluvních stran nemohla předvídat nebo předpokládat.
Smluvní strany se dohodly, že v zájmu udržení provozuschopnosti Areálu a kvůli jeho ochraně před vznikem škod způsobených případným pozastavením nebo ukončením provozu Areálu uzavřou dodatek ke Smlouvě, který stanoví finanční spoluúčast SML na vymezených provozních nákladech SFM prokazatelně vzniklých v souvislosti s COVID-19. Vzhledem ke vzniklé situaci bylo stanoveno, že finanční spoluúčast SML je účelově určena pouze na osobní náklady, náklady za energie a náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu spojené se zajištěním závazku veřejné služby a dostupnosti Areálu, a prováděním údržby, opravy a obnovy majetku Areálu, které prokazatelně nejsou kompenzovány platbou za dostupnost ani z jiných podpor či dotací vyplacených SFM z podpůrných programů v souvislosti se zmírněním důsledků opatření COVID-19, ani jinými výnosy SFM z provozu Areálu po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu, a nelze je pokrýt ani z vlastních prostředků SFM. 
Na základě výše uvedeného uzavřely smluvní strany SFM a SML Dodatek č.1 Smlouvy, který schválilo zastupitelstvo SML na svém zasedání dne 7. 5. 2020. Vymezení provozních nákladů bylo navrženo tak, aby se jednalo o náklady, které by SML mělo spojené s provozem Areálu i za situace, kdy by Areál provozovalo vlastními silami. Celková maximální výše finanční spoluúčasti SML byla stanovena na 9 971 tis. Kč. Dodatek č.1 včetně předběžné kalkulace nákladů je uveden v Příloze 1 tohoto dokumentu.
Aby bylo možné stanovit, jaká část navrhovaných nákladů je spojená se zajištěním závazku SFM vyplývajících ze Smlouvy a jaká část výnosů SFM může být použita na pokrytí části těchto nákladů, dohodly se obě strany na vypracování prováděcí metodiky stanovení konkrétní výše finanční spoluúčasti poskytnuté SML společnosti SFM a postupu provádění vyúčtování.



[bookmark: _Toc41386227][bookmark: _Toc41651562]Metodika pro stanovení finanční spoluúčasti
[bookmark: _Toc41651563]Obecné předpoklady
Metodika pro stanovení finanční spoluúčasti SML musí zajistit časovou a věcnou příslušnost nákladů a výnosů tak, aby byly v souladu s uzavřeným Dodatkem č. 1.
Časová příslušnost nákladů a výnosů znamená, že se vztahují k rozhodnému období, kterým je 13. 3. 2020 až 31. 8. 2020.
Věcná příslušnost nákladů a výnosů znamená, že se jedná o náklady, které jsou prokazatelně spojeny s poskytováním služeb a zajištěním dostupnosti Areálu dle definice předmětu Smlouvy, a o výnosy, které jsou v daném období realizovány, přičemž po snížení o odpovídající náklady, má být případný kladný rozdíl použit na snížení finančního příspěvku SML.
Časová a věcná příslušnost bude posuzována u nákladů definovaných v Dodatku č. 1 (osobní náklady, náklady za energie a náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu) a u všech ostatních výnosů a nákladů SFM.
Pro korektnost vyúčtování finanční spoluúčasti SML na provozu Areálu je důležité, aby veškeré výnosy a náklady odpovídaly běžnému provozu Areálu v daném období roku, nicméně s ohledem na danou situaci COVID-19 a s tím spojenými opatřeními. Vzhledem k faktu, že většina smluvních vztahů, které má SFM jak se zákazníky, tak s dodavateli, je dlouhodobé povahy a lze je porovnat s minulými obdobími, bude mít osoba odpovědná za kontrolu vyúčtování možnost v rámci měsíční kontroly vyúčtování kontrolovat změny v právních vztazích s dopadem na kontrolované údaje, včetně informace o důvodu realizace každé změny. Jedná se jak o změny ve smlouvách se zákazníky, nájemci a dodavateli, tak se zaměstnanci společnosti SFM.
Stejně tak je nutné, aby SFM v rozhodném období neprováděla žádné koncepční změny ve struktuře účtového rozvrhu, v ekonomické struktuře (nákladová/hospodářská střediska), ve způsobu vnitropodnikového zúčtování nákladů a výnosů a ani v mimoúčetní alokaci nákladů a výnosů.

[bookmark: _Toc41055568][bookmark: _Toc41386024][bookmark: _Toc41651564]Střediskové hospodaření
Společnost SFM účetně eviduje výnosy a náklady (ve struktuře interně stanoveného účetního rozvrhu) spojené s provozem Areálu na šest nákladových, resp. hospodářských středisek:
1) Home Credit Arena;
2) Krček;
3) Sportoviště;
4) Hotel „A“;
5) Správa;
6) Energo centrum.
Na výše uvedenou ekonomickou strukturu rovněž sestavuje v druhovém členění plán nákladů a výnosů, jakož i provádí vyhodnocování plánu oproti účetně evidovaným skutečným údajům 

[bookmark: _Toc41651565]Přístup k informacím
S ohledem na důvěrnou povahu některých informací, které bude SFM muset pro účely vyúčtování finančního příspěvku poskytnout, je potřeba nastavit adekvátní způsob nakládání s těmito informacemi.
Osobou zodpovědnou za kontrolu vyúčtování (tj. autorizovaná osoba ve smyslu Dodatku č.1) se rozumí společnost Moore Czech Republic s.r.o. (dále také „Moore“), která určí konkrétní fyzickou osobu, jež bude kontrolu vyúčtování provádět a podepisovat Tabulku měsíčního vyúčtování finanční spoluúčasti SML (viz dále). Mezi SFM a Moore bude podepsána smlouva o mlčenlivosti, aby byla zajištěna ochrana poskytnutých informací.
Osoba zodpovědná za kontrolu vyúčtování musí mít prostřednictvím pověřené osoby SFM přístup k účetnímu a mzdovému softwaru SFM, k výpisům z bankovního účtu a ke všem účetním dokladům.  Na vyžádání budou osobě zodpovědné za kontrolu vyúčtování předloženy k ověření údajů podklady k účetním dokladům, včetně smluv, v rozsahu nezbytném pro kontrolu účetních dokladů. Tyto podklady budou poskytovány pouze v prostorách společnosti SFM a nesmí být postupovány třetím stranám. Veškeré poskytnuté informace s výjimkou obsahu Tabulky měsíčního vyúčtování finanční spoluúčasti SML jsou důvěrné a osoba zodpovědná za kontrolu je povinna je chránit a neumožnit přístup k nim žádné třetí osobě včetně SML.
S ohledem na obsažené osobní údaje a GDPR bude rovněž mezi SFM a Moore podepsána smlouva o zpracování osobních údajů- 
[bookmark: _Toc41651566]Osobní náklady
[bookmark: _Toc41651567]Věcné vymezení
Osobní náklady řešené touto metodikou se týkají všech zaměstnanců SFM, tedy jak zaměstnanců s pracovní smlouvou, tak zaměstnanců vykonávajících činnost na dohodu o provedení práce nebo na dohodu o pracovní činnosti.
Osobní náklady ve všech kategoriích se snižují o přijatá plnění programu Antivirus (resp. obdobných veřejných podpor), která budou evidována podle jednotlivých zaměstnanců. Pokud se v této metodice používá pojem počet zaměstnanců, vyjadřuje hodnotu pracovního úvazku dle pracovní smlouvy se zaměstnancem ve sledovaném období.
Osobní náklady jsou ve společnosti SFM účtovány na analytických účtech skupiny 52 viz. Tabulka 1.
[bookmark: _Toc41383650]Tabulka 1 - Přehled účtů Osobní náklady
	[bookmark: _Hlk40868970]Číslo účtu
	Název účtu

	521000
	Mzdové náklady

	521010
	Mzdové náklady – OON

	521011
	Náhrada mezd nemoc

	524000
	Zákonné sociální pojištění

	524010
	Zdravotní pojištění

	548010
	Zákonné pojištění







Osobní náklady jsou sledovány na nákladových střediscích (dále také „NS“) 110 Správa a 200 Hotel Aréna (v manažerském výstupu také Hotel „A“). Osobní náklady NS 200 jsou vyloučeny, neboť provozování Hotelu Arena není součástí Smlouvy. U ostatních osobních nákladů je potřeba určit, zda se vztahují k činnostem uvedeným v předmětu Smlouvy (dále také „Uznatelnost“).
Společnost je organizována do 8 organizačních úseků:
1) Úsek Projektového manažera;
2) Úsek Personální a hotelové manažerky;
3) Úsek Manažer sportovních provozů;
4) Úsek Provozního manažera;
5) Úsek Finančního manažera;
6) Úsek Jednatele společnosti;
7) Úsek Obchodního a produkčního manažera;
8) Úsek Manažera marketingu.
Výše uvedené úseky lze z pohledu Uznatelnosti rozdělit na čtyři skupiny:
1) Skupina 1 – úseky, které provádějí činnosti ze 100 % dle předmětu Smlouvy. Osobní náklady jsou předmětem finanční spoluúčasti SML.
a. Úsek Manažer sportovních provozů
[bookmark: _Toc41383651]Tabulka 2 - Manažer sportovních provozů – pozice
	Pozice
	Počet zaměstnanců

	Manažer sportovních provozů
	1

	Provoz sportovišť
	1

	Úklid Kort
	2

	Bruslička
	1

	Veřejné bruslení
	5

	Celkem
	10


b. Úsek Provozního manažera
[bookmark: _Toc41383652]Tabulka 3 - Provozní manažer – pozice
	Pozice
	Počet zaměstnanců

	Provozní manažer
	1

	Strojník
	2

	Ledař – Svijanská
	2

	Ledař – Aréna
	2

	Elektrikář
	2

	Úklid
	4

	Údržba
	5

	Letní
	5

	Zásobovač
	1

	Kuželna
	1

	Míčová hala
	5

	Celkem
	30


2) Skupina 2 – úseky, které neprovádějí činnosti dle Smlouvy. Osobní náklady nejsou předmětem finanční spoluúčasti SML.
a. Úsek Projektového manažera
[bookmark: _Toc41383653]Tabulka 4 - Projektový manažer – pozice
	Pozice
	Počet zaměstnanců

	Projektový manažer
	1

	Externí účetní
	1

	Celkem
	2


3) Skupina 3 – úseky, které provádějí jak činnosti dle Smlouvy, tak ostatní činnosti, a jejichž náklady lze alokovat poměrem přepočteného počtu zaměstnanců (zaměstnanci dle Smlouvy/zaměstnanci mimo Smlouvu). Osobní náklady jsou předmětem finanční spoluúčasti SML zčásti, a to dle výše uvedeného poměru.
a. Úsek Jednatele společnosti
[bookmark: _Toc41383654]Tabulka 5 - Jednatel společnosti – pozice
	Pozice
	Počet zaměstnanců

	Jednatel společnosti
	1

	Asistentka jednatele
	1

	Celkem
	2


b. Úsek Personální a hotelové manažerky
[bookmark: _Toc41383655]Tabulka 6 - Personální a hotelová manažerka – pozice
	Pozice
	Počet zaměstnanců

	Personální a hotelová manažerka
	1

	Mzdová účetní
	1

	Celkem
	2


c. Úsek Finančního manažera
[bookmark: _Toc41383656]Tabulka 7 - Úsek Finančního ředitele – pozice
	Pozice
	Počet zaměstnanců

	Finanční manažer
	1

	Finanční kontrolor
	1

	Hlavní účetní
	1

	Účetní
	1

	Celkem
	4


4) Skupina 4 – úseky, u kterých byl posouzen u každé pracovní pozice poměr činností
a. Úsek Obchodního a produkčního manažera
[bookmark: _Toc41383657]Tabulka 8 - Úsek Obchodního a produkčního manažera – pozice
	Pozice
	Počet zaměstnanců

	Obchodní a produkční manažer
	1

	Hlavní technik
	1

	Vedoucí ticketingu
	1

	Zástupce vedoucí
	1

	Produkce akcí
	1

	Kongres a produkce akcí
	1

	Technik
	1

	Celkem
	7


b. Úsek Manažera marketingu
[bookmark: _Toc41383658]Tabulka 9 - Úsek manažera marketingu – pozice
	Pozice
	Počet zaměstnanců

	Manažer marketingu
	1

	Grafik
	1

	On-line marketing
	1

	Celkem
	3


Poměr činností je stanoven dle odborného posouzení pracovníků SFM konzultované s Moore. Přehled všech pracovních pozic s popisem pracovní náplně a stanoveným procentem Uznatelnosti nákladů je uveden v Příloze 2 tohoto dokumentu. Osobní náklady jsou předmětem finanční spoluúčasti SML pouze zčásti, a to dle výše uvedeného poměru.
[bookmark: _Toc41651568]Časové vymezení
Jako rozhodné období pro finanční spoluúčast SML bylo stanoveno období od 13. 3. 2020 do 31. 8. 2020. Pro měsíc březen je tedy potřeba vymezit způsob určení časové příslušnosti osobních nákladů.
Pro pracovní pozice kategorie Dělník bude zahrnuto období od 13. 3. do 31. 3. 2020 podle výkazů pracovní doby relevantních zaměstnanců.
Pro pracovní pozice u kategorie Technicko-hospodářský pracovník bude zahrnuto stejné období, rozhodující však budou pracovní dny v tomto období.
[bookmark: _Toc41651569]Náklady za energie
[bookmark: _Toc41651570]Věcné vymezení
Náklady za energie jsou v SFM účtovány na analytických účtech účtových tříd 502 a 518 viz Tabulka 10.
[bookmark: _Toc41383659]Tabulka 10 - Přehled účtů Náklady za energie
	Číslo účtu
	Název účtu

	502010
	Spotřeba elektrické energie

	502020
	Spotřeba vody

	502030
	Spotřeba tepla

	502034
	Spotřeba plynu

	518011
	Stočné

	518013
	Služby – srážkové vody

	518002
	Údr. a prov. stroj. 


Náklady za energie jsou sledovány na středisku 1101 – Správa – energocentrum (v manažerském výkazu také „Energo centrum“). Náklady vztahující se k NS Hotel „A“ se přeúčtovávají na toto středisko pomocí účtů 599/699 (699001 vnitropod. výnosy hotel el. ener., 699002 VPV hotel teplo, 699003 VPV hotel vodné, stočné). Ke všem z nich jsou v objektu Hotelu „A“ podružná měřidla, která sledují jejich spotřebu. Ta je zaznamenávána na měsíční bázi a je k dispozici k následné eventuální kontrole. Elektrická energie je měřena 3 samostatnými podružnými elektroměry, jejichž stavy a spotřeby jsou zaznamenávány na měsíční bázi. Studená voda je měřena samostatným podružným měřákem, jehož stavy jsou zaznamenávány na měsíční bázi. Teplo je měřeno ve výměníku objektu Hotel samostatným měřákem, jehož stavy jsou taktéž zaznamenávány na měsíční bázi. Teplá užitková voda je měřena měřákem ve výměníku „B“, kde je změřeno množství v m3 a teplo v GJ pro ohřev daného množství vody, následně dohřev TUV na požadovanou teplotu je měřen ve výměníku „Hotel“, přičemž stavy elektroměrů a spotřeby jsou zaznamenávány na měsíční bázi.
Stavy všech výše uvedených měřidel jsou zaznamenány k datu 22. 5. 2020 a budou předloženy v podobě fotografií při kontrole vyúčtování, stejně jako stavy měřidel ke každému vyúčtování energií.
Energie jsou v SFM účtovány měsíčně podle skutečně spotřebovaného množství jednotlivých druhů energií. Po kontrole stavů měřidel lze tedy pro účely Uznatelnosti používat daňové doklady za energie.
Výnosy střediska Energo centrum budou, s výjimkou výše zmíněného přeúčtování energií na středisko Hotel „A“, použity pro snížení nákladů střediska Energo centrum, které budou součástí finančního příspěvku SML. Jak již bylo zmíněno, tyto výnosy jsou kromě výše uvedeného přeúčtování na NS Hotel „A“, tvořeny jednak přefakturacemi energií nájemcům v Areálu, jakož i prodejem dalším externím zákazníkům. Pro kalkulaci finančního příspěvku SML budou uvažovány náklady střediska Energo centrum ponížené o výnosy tohoto střediska.
Přehled výnosových účtů střediska zobrazuje Tabulka 11 (názvy účtů nejsou vyplněny, protože obsahují názvy zákazníků).
[bookmark: _Toc41383660]Tabulka 11 - Výnosy střediska Energo centrum
	Číslo účtu
	Název účtu

	602022
	

	602023
	

	602025
	

	602030
	

	602031
	

	602032
	

	602033
	

	602034
	

	602035
	

	602036
	

	602037
	

	602038
	

	602039
	

	602040
	

	602042
	

	602045
	

	602046
	

	602048
	

	602049
	

	602052
	

	602054
	

	602056
	

	602057
	

	602058
	

	602059
	

	602060
	

	602061
	

	602062
	

	602063
	

	602064
	

	602065
	

	602066
	

	602067
	

	602069
	

	602073
	

	602074
	

	602076
	

	602077
	

	602078
	

	602088
	

	602096
	

	602097
	

	602122
	


[bookmark: _Toc41651571]Časové vymezení
Jako rozhodné období pro finanční spoluúčast SML bylo stanoveno období od 13. 3. 2020 do 31. 8. 2020. Pro měsíc březen je tedy potřeba stanovit způsob určení časové příslušnosti nákladů za energie. 
Jako sledované období pro finanční spoluúčast SML bylo stanoveno období od 1. 3. 2020 do 31. 8. 2020. Náklady a výnosy za období od 1. 3. 2020 do 13. 3. 2020 je potřeba doložit pro rozpočet některých nákladů a výnosů do rozhodného období.
Celková spotřeba energií dle vyúčtování dodavatelů energií v měsíci březnu 2020 bude rozdělena podle počtu kalendářních dnů na období 1. 3. 2020 – 12. 3. 2020 a 13. 3. 2020 – 31. 3. 2020, přičemž pro účely stanovení finanční spoluúčasti SML bude zahrnuto období 13. 3. 2020 – 31. 3. 2020.
[bookmark: _Toc41651572]Náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu
[bookmark: _Toc41651573]Věcné vymezení
Podle Smlouvy hradí SML v souvislosti s prováděním údržby a oprav pořízení hmotného majetku ve výši přesahující 40 000 Kč za jednotlivý majetek a nehmotného majetku ve výši přesahující 60 000 Kč za jednotlivý majetek. Tyto náklady tudíž nejsou součástí finančního příspěvku SML.
Náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu jsou ve společnosti SFM účtovány na analytických účtech účtových tříd 501, 511 a 518 viz Tabulka 12.
[bookmark: _Toc41383661]Tabulka 12 - Přehled účtů Náklady na údržbu opravy a obnovu Areálu
	Číslo účtu
	Název účtu

	501010
	Nákup materiálu – za hotové

	501015
	Nákup materiál – na fakturu

	501016
	Spotřeba materiálu opravy a údržba

	511000
	Opravy a udržování

	511010
	Opravy a udržování dopravní prostředky

	511013
	Opravy plánované

	511014
	Opravy při pojistných událostech

	511026
	Opravy strojů, mechanizmů

	511033
	Opravy roleb 

	511034
	Oprava aréna

	511035
	Oprava správa

	518025
	Služby úklid

	518045
	Služby odvoz odpady

	518046
	Služby revize plánované

	518055
	Služby – střežení objektu

	518070
	Ostatní služby


Z nákladů na údržbu, opravy a obnovu Areálu budou pro účely kalkulace finančního příspěvku SML vyloučeny náklady na údržbu střediska Energo centrum, které jsou již zahrnuty v nákladech za energie. Náklady na pořízení HIM a NIM se do finančního příspěvku SML nezapočítávají. Pro účely kontroly budou všechny náklady podloženy příslušnými účetními doklady.
[bookmark: _Toc41651574]Časové vymezení
Pro časové vymezení nákladů je stanoveno rozhodné období, zahrnuty budou tedy doklady s datem uskutečnění zdanitelného plnění od 13. 3. 2020 do 31. 8. 2020.
[bookmark: _Hlk40951573][bookmark: _Toc41651575]Výnosy SFM z provozu Areálu po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu
[bookmark: _Hlk40694115][bookmark: _Hlk40690639]Dodatek č. 1 stanovuje, že: “finanční spoluúčast Zadavatele je účelově určena pouze na osobní náklady, náklady za energie a náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu spojené se zajištěním závazku Veřejné služby a dostupnosti Areálu (viz. příloha), které prokazatelně nejsou kompenzovány Platbou za dostupnost ani z jiných podpor či dotací vyplacených Provozovateli z podpůrných programů v souvislosti se zmírněním důsledků opatření COVID-19, ani jinými výnosy Provozovatele z provozu Areálu po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu, a nelze je pokrýt ani z vlastních prostředků Provozovatele“;
Je tedy potřeba nastavit metodiku pro určení případné části výnosů, které po odečtení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu, poníží finanční spoluúčast SML (dále také „Výnos Areálu“).
Výnos Areálu = Definované výnosy – Definované náklady
V případě, že je Výnos Areálu kladný, poníží se o celou jeho výši finanční spoluúčast SML.
[bookmark: _Toc41651576]Definované výnosy
Jedná se o všechny výnosy SFM, realizované v rozhodném období (datum uskutečnění zdanitelného plnění v tomto období), s vyloučením následujících výnosů:
· Platba za dostupnost od SML;
· Výnosy střediska Energo centrum – již ponižují náklady střediska Energo centrum;
· Výnosy střediska Hotel „A“ – není předmětem Smlouvy;
· Dotace z programu Antivirus – již ponižují osobní náklady;
· Finanční spoluúčast SML dle Dodatku č. 1.
[bookmark: _Toc41651577]Definované náklady
Jedná se o všechny náklady SFM, realizované v rozhodném období (datum uskutečnění zdanitelného plnění v tomto období), s vyloučením následujících nákladů:
· Náklady střediska Hotel „A“ (včetně příslušných osobních nákladů a energií).
[bookmark: _Toc41651578]Časové vymezení
Jako rozhodné období pro finanční spoluúčast SML bylo stanoveno období od 13. 3. 2020 do 31. 8. 2020. Pro měsíc březen je tedy potřeba stanovit způsob určení časové příslušnosti výnosů a nákladů dle kapitol 2.5.1 a 2.5.2. 
Výše uvedené náklady a výnosy za měsíc březen 2020 budou rozděleny podle počtu kalendářních dnů na období 1. 3. 2020 – 12. 3. 2020 a 13. 3. 2020 – 31. 3. 2020, přičemž pro účely stanovení finanční spoluúčasti SML bude zahrnuto období 13. 3. 2020 – 31. 3. 2020.
[bookmark: _Toc41651579]Vyúčtování finanční spoluúčasti SML
S ohledem na ustanovení dle odstavce 12a.6. Dodatku č. 1 se SFM zavazuje vždy nejpozději do 15 kalendářních dnů od skončení kalendářního měsíce doručit SML ke kontrole návrh vyúčtování za předchozí kalendářní měsíc. Návrh vyúčtování bude předložen v rozsahu Tabulky vyúčtování finanční spoluúčasti SML (viz. Příloha 4) dle odst. 3.5. této metodiky. V případě, že kontrola vyúčtování bude bez závad, bude Tabulka vyúčtování finanční spoluúčasti SML podepsána SFM a Moore a jako schválená předána SML a SFM.
Pro účely kontroly osobou zodpovědnou za kontrolu vyúčtování SFM ve stejné lhůtě připraví podklady pro kontrolní činnost a předá je autorizované osobě. Tyto podklady představují obchodní tajemství a nesmí být předány třetí osobě včetně SML. 
Podklady se budou skládat z (vzory Tabulek jsou uvedeny v Příloze 3):
· Exportu účetní evidence za sledované období (kalendářní měsíc) z informačního systému společnosti SFM do Microsoft Office Excel;
· Tabulky kontroly příspěvku na osobní náklady;
· Tabulky kontroly příspěvku na energie;
· Tabulky kontroly příspěvku na náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu;
· Tabulky kalkulace Výnosu Areálu.
Export účetní evidence za sledované období (kalendářní měsíc) z informačního systému SFM do Microsoft Office Excel bude obsahovat všechny doklady zaúčtované ve třídách 5 a 6 a bude obsahovat pole, uvedené v Tabulce 13.
[bookmark: _Toc41383662]Tabulka 13 - Pole exportu
	Pole exportu

	Účet:

	Název účtu

	Číslo dokladu

	Datum usk. zd. plnění

	Obrat MD

	Obrat DAL

	Var.symbol

	Střed.

	Zakázka

	Činnost

	Popis


Osoba zodpovědná za kontrolu vyúčtování zpracuje dodané podklady pro vyúčtování a na základě prvotního zpracování bude provedena kontrola jednotlivých oblastí vyúčtování, v souladu s Dodatkem č. 1. Časový harmonogram kontroly pro jednotlivé měsíce rozhodného období je popsán v kapitole 3.6 Časový harmonogram vyúčtování této metodiky. Oblasti vyúčtování příspěvku na provoz SML:
· Osobní náklady;
· Náklady za energie;
· Náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu;
· Výnosy SFM z provozu Areálu po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu.
Způsob kontroly pro jednotlivé oblasti je uveden níže.
[bookmark: _Toc41651580]Kontrola oblasti osobní náklady
SFM předloží tabulku (dále také „Tabulka kontroly příspěvku na osobní náklady“), ve které bude uveden seznam všech zaměstnanců, na které je požadován příspěvek SML, s uvedením (vzor je uveden v Příloze 3):
· Jména a příjmení;
· Pracovní pozice;
· Úsek společnosti SFM;
· Výše mzdových nákladů;
· Výše zákonného sociálního pojištění;
· Výše zákonného zdravotního pojištění;
· Procento Uznatelnosti nákladů dle této metodiky;
· Výše uznatelných nákladů;
· Kompenzace osobních nákladů z programu Antivirus A (či obdobné podpory);
· Požadovaná výše finančního příspěvku.

Na vyžádání SFM předloží osobě zodpovědné za kontrolu vyúčtování:
· Mzdový list vybraného zaměstnance;
· Podklad pro tvorbu mzdového listu zaměstnance;
· Pracovní smlouvu vybraného zaměstnance;
· Vyúčtování podpory z programu Antivirus A.

Všechny uvedené doklady bude mít osoba zodpovědná za kontrolu vyúčtování právo ověřit i přímo v účetním softwaru společnosti SFM prostřednictvím pověřené osoby SFM.
V případě, že kontrola vyúčtování bude bez závad, bude Tabulka kontroly příspěvku na osobní náklady parafována autorizovanou osobou a SFM a výsledná uznaná výše nákladů bude autorizovanou osobou potvrzena v Tabulce vyúčtování finanční spoluúčasti pro SML (viz Příloha 4).
V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná výše nákladů reportována SML.
[bookmark: _Toc41651581] Kontrola oblasti náklady na energie
SFM předloží seznam všech účetních dokladů vztahujících se k nákladům za energie, na které je požadována finanční spoluúčast SML. Ze všech dokladů musí být zřejmá spotřeba množství v technických jednotkách za kontrolované období, cena za jednotku a celková cena. Zvlášť bude předložen seznam všech dokladů za energie střediska Hotel „A“, ve stejném detailu. SFM předloží seznam všech účetních dokladů vztahujících se k výnosům střediska Energo centrum, s uvedením čísla účtu, na který byl zaúčtován, a s názvem zákazníka, kterému byl účtován.
Výše uvedené seznamy budou mít podobu tabulky v Microsoft Office excel („Tabulka kontroly příspěvku na energie“ viz Příloha 3) a budou vždy přiřazeny analytickým účtům uvedeným v této metodice v části 2.3.1.
Při kontrole musí být osobě zodpovědné za kontrolu vyúčtování na požádání předloženy konkrétní smlouvy s dodavateli energií a se zákazníky, kterým byly energie přeúčtovány.
Všechny uvedené doklady bude mít osoba zodpovědná za kontrolu vyúčtování právo ověřit i přímo v účetním softwaru společnosti SFM prostřednictvím pověřené osoby SFM.
Výše finanční spoluúčasti SML bude stanovena jako rozdíl mezi výše uvedenými náklady a výnosy.
V případě, že kontrola vyúčtování bude bez závad, bude Tabulka kontroly příspěvku na náklady energií parafována autorizovanou osobu a SFM a výsledná uznaná výše nákladů bude autorizovanou osobou potvrzena v Tabulce vyúčtování finanční spoluúčasti pro SML.
V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná výše nákladů/výnosů reportována SML
[bookmark: _Toc41651582] Kontrola oblasti náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu
SFM předloží seznam všech účetních dokladů vztahujících se k nákladům na údržbu, opravy a obnovu Areálu, na které je požadována finanční spoluúčast SML. Ze seznamu musí být zřejmý účel vynaložených nákladů, dodavatel a příslušné nákladové středisko.
Výše uvedené seznamy budou mít podobu tabulky v Microsoft Office excel („Tabulka kontroly příspěvku na údržbu, opravy a obnovu Areálu“ viz Příloha 3) a budou vždy přiřazeny analytickým účtům uvedeným v této metodice v části 2.4.1.
Při kontrole musí být osobě zodpovědné za kontrolu vyúčtování na požádání předloženy konkrétní smlouvy s dodavateli zboží a služeb, účetní doklady a podklady k nim, v rozsahu nezbytném pro provedení kontroly.
Všechny uvedené doklady bude mít právo osoba zodpovědná za kontrolu vyúčtování ověřit i přímo v účetním softwaru společnosti SFM prostřednictvím pověřené osoby SFM. 
Výše finanční spoluúčasti SML bude stanovena jako celková výše uznatelných nákladů.
V případě, že kontrola vyúčtování bude bez závad, bude Tabulka kontroly příspěvku na náklady na údržbu, opravy a obnovu Areálu parafována autorizovanou osobu a SFM a výsledná uznaná výše nákladů bude autorizovanou osobou potvrzena v Tabulce vyúčtování finanční spoluúčasti pro SML.
V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná výše nákladů reportována SML. 
[bookmark: _Toc41651583]Kontrola oblasti výnosy SFM z provozu Areálu po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu.
SFM předloží seznam všech účetních dokladů pro Definované výnosy a Definované náklady popsané v kapitole 2.5 této metodiky (vzor Tabulky viz Příloha 3).
Ze všech dokladů musí být pro Definované výnosy zřejmý původ výnosu, zákazník a příslušné nákladové středisko, pro Definované náklady účel vynaložených nákladů, dodavatel a příslušné nákladové středisko.
Výše uvedené seznamy budou mít podobu tabulky v Microsoft Office Excel („Tabulka kontroly oblasti výnosy SFM z provozu Areálu po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu“).
Při kontrole musí být osobě zodpovědné za kontrolu vyúčtování na požádání předloženy konkrétní smlouvy s dodavateli zboží a služeb, nájemci a zaměstnanci, účetní doklady a podklady k nim, v rozsahu nezbytném pro provedení kontroly.
Všechny uvedené doklady bude mít osoba zodpovědná za kontrolu vyúčtování právo ověřit i přímo v účetním softwaru společnosti SFM, prostřednictvím pověřené osoby za SFM. 
Tak, jak je uvedeno v kapitole 2.5, bude finanční spoluúčast SML ponížena o Výnos Areálu, který se stanoví jako rozdíl mezi Definovanými výnosy a Definovanými náklady.
V případě, že kontrola vyúčtování bude bez závad, bude Tabulka kontroly oblasti výnosy SFM z provozu Areálu po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu parafována autorizovanou osobu a SFM a výsledná uznaná výše případného zisku bude autorizovanou osobou potvrzena v Tabulce vyúčtování finanční spoluúčasti pro SML.
V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná výše nákladů/výnosů reportována SML 
[bookmark: _Toc41651584]Vzorová tabulka vyúčtování
Pro každé vyúčtováni příspěvku SML bude jako podklad pro platbu předána odsouhlasená tabulka vyúčtování v následující struktuře (vzor Tabulky je uveden v Příloze 4):
[bookmark: _Toc41383663]Tabulka 14 - Tabulka vyúčtování finanční spoluúčasti SML
	Druh nákladů / výnosů
(Kč)
	Období
	Předložená výše
	Uznaná výše

	Osobní náklady
	 
	 
	 

	Náklady na energie
	 
	 
	 

	Náklady na opravy a údržbu
	 
	 
	 

	Výnos Areálu
	 
	 
	 

	CELKEM VÝŠE FINANČNÍ SPOLUÚČASTI SML
	 
	 
	 


[bookmark: _Hlk41650928]Po odsouhlasení vyúčtování příslušného měsíce osobou zodpovědnou za kontrolu vyúčtování připojí SFM k podepsané Tabulce vyúčtování finanční spoluúčasti SML souhrnnou tabulku součtu příspěvků na osobní náklady (viz Příloha 6), dále Tabulku kontroly příspěvku na energie (viz Příloha 3), Tabulka kontroly příspěvku na náklady na údržbu (viz Příloha 3), opravy a obnovu Areálu a Tabulka kontroly oblasti výnosy SFM z provozu Areálu po uhrazení ostatních nákladů souvisejících s provozem Areálu (viz Příloha 3), v anonymizované podobě (tedy bez uvedení identifikace konkrétních fyzických a právnických osob).
[bookmark: _Toc41651585]Časový harmonogram vyúčtování
Podle odstavce 12a.6. Dodatku č. 1 se Provozovatel (SFM) zavazuje vždy nejpozději do 15 kalendářních dnů od skončení kalendářního měsíce doručit Zadavateli (SML) ke kontrole návrh vyúčtování za předchozí období.
Časový harmonogram pro jednotlivé měsíce rozhodného období je následující:
Březen až duben
1) SFM zašle vyúčtování příspěvku podle kapitoly 3 této metodiky do 15. 6. 2020 osobě oprávněné ke kontrole vyúčtování (zástupce společnosti Moore) na e-mailovou adresu arnost.vopat@moore-czech.cz;
2) Do 26. 6. 2020 se uskuteční kontrola v sídle SFM;
3) V případě, že bude kontrola bez závad, předá zástupce Moore podepsanou Tabulku vyúčtování finanční spoluúčasti SML a SFM do 29. 6. 2020; 
4) V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná část nákladů/výnosů reportována SML.
Květen
1) SFM zašle vyúčtování příspěvku podle kapitoly 3 této metodiky do 15. 6. 2020 osobě oprávněné ke kontrole vyúčtování (společnost Moore) na e-mailovou adresu arnost.vopat@moore-czech.cz;
2) Do 26. 6. 2020 se uskuteční kontrola v sídle SFM;
3) V případě, že bude kontrola bez závad, předá zástupce Moore podepsanou Tabulku vyúčtování finanční spoluúčasti SML a SFM do 29. 6. 2020; 
4) V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná část nákladů/výnosů reportována SML; 
5) Součástí vyúčtování měsíce května mohou být i doklady z března a dubna 2020, které nemohly být z objektivních důvodů předloženy v rámci předchozího vyúčtování (SFM např. neobdrželo včas daňové doklady od dodavatelů);



Červen
1) SFM zašle vyúčtování příspěvku podle kapitoly 3 této metodiky do 15. 7. 2020 osobě oprávněné ke kontrole vyúčtování (společnost Moore) na e-mailovou adresu arnost.vopat@moore-czech.cz;
2) Do 31. 7. 2020 se uskuteční kontrola v sídle SFM;
3) V případě, že bude kontrola bez závad, předá zástupce Moore podepsanou Tabulku vyúčtování finanční spoluúčasti SML a SFM do 3. 8. 2020;
4) V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná část nákladů/výnosů reportována SML
5) Součástí vyúčtování měsíce června mohou být i doklady z března, dubna a května, které nemohly být z objektivních důvodů předloženy v rámci předchozích vyúčtování;
Červenec
1) SFM zašle vyúčtování příspěvku podle kapitoly 3 této metodiky do 15. 8. 2020 osobě oprávněné ke kontrole vyúčtování (společnost Moore) na e-mailovou adresu arnost.vopat@moore-czech.cz;
2) Do 31. 8. 2020 se uskuteční kontrola v sídle SFM;
3) V případě, že bude kontrola bez závad, předá zástupce Moore podepsanou Tabulku vyúčtování finanční spoluúčasti SML a SFM do 1. 9. 2020;
4) V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná část nákladů/výnosů reportována SML
5) Součástí vyúčtování měsíce července mohou být i doklady z měsíců březen až červen 2020, které nemohly být z objektivních důvodů předloženy v rámci předchozích vyúčtování;
Srpen
1) SFM zašle vyúčtování příspěvku podle kapitoly 3 této metodiky do 15. 9. 2020 osobě oprávněné ke kontrole vyúčtování (společnost Moore) na e-mailovou adresu arnost.vopat@moore-czech.cz;
2) Do 25. 9. 2020 se uskuteční kontrola v sídle SFM;
3) V případě, že bude kontrola bez závad, předá Moore podepsanou Tabulku vyúčtování finanční spoluúčasti SML a SFM do 28. 9. 2020; 
4) V případě, že bude v rámci kontroly identifikována závada, kterou nebudou obě strany schopny společně vyřešit, bude sporná část nákladů/výnosů reportována SML;
5) Součástí vyúčtování měsíce srpna mohou být i doklady z měsíců březen až červenec 2020, které nemohly být z objektivních důvodů předloženy v rámci předchozích vyúčtování;
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V Liberci dne _______________

__________________________				
Moore Czech Republic s.r.o.						
Radovan Hauk						
Jednatel				
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