STATUTARNI MESTO LIBEREC
nam. Dr. E. BeneSe 1/1, 460 59 Liberec 1

Tajemnik Magistratu mésta Liberec
vyhlasuje
vybérové fizeni,
které je podminkou pro vznik pracovniho poméru zaméstnance zarazeného do funkce

SPECIALISTA ODBORU EKOLOGIE A VEREJNEHO PROSTORU

(ekonom odboru)
na odboru ekologie a vefejného prostoru Magistratu mésta Liberec

Podminky vybérového fizeni:
Popis pracovni ¢innosti: Zajistuje ¢innost spravce rozpoctové polozky za poutziti informacniho systému Ginis a
aplikace Croseus; vykonava agendu spisového uzlu, tj. pfejimku, distribuci, evidenci a archivaci korespondence za
pouziti aplikace spisové sluzby E-spis; zpracovava ndvrh smluv odboru, uklddd materidly do rady mésta,
zastupitelstva mésta a porad vedeni, zajistuje agendu pojistnych udalosti odboru a provadi dalsi béziné
administrativné - spravni ¢innosti na odboru véetné jeho materidlové - technického zabezpedeni.

Misto vykonu prace: budovy Magistratu meésta Liberec a Uzemi spravniho obvodu mésta Liberce.

Platové zafazeni: 9. platova tfida + osobni priplatek po zkusebni dobé
Zameéstnanecké vyhody jsou garantovany kolektivni smlouvou, k nahledu zde Benefity.

Pracovni pomér: na dobu urcitou 1 rok, poté predpoklad zmény pracovniho poméru na dobu neurcitou. Nastup je
mozny ihned, pfipadné dle vzdjemné dohody.

Predpoklady pro vykon funkce: statni obcéanstvi Ceské republiky (pfipadné i cizi statni ob&anstvi s trvalym
pobytem v Ceské republice), dosazeni véku 18 let, zpUsobilost k pravnim Ukondm, bezGhonnost, ovladani
jednaciho jazyka.

Dalsi pozadavky stanovené statutarnim méstem Liberec pro uchazece:

e minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou;

e orientace v oblasti rozpoctu a souvisejicich odbornych ekonomickych agendach;

e uZivatelska znalost prace s PC (Microsoft Office, Ginis, Croseus, E-spis, tvorba prezentaci v PowerPointu apod.);
e komunikacni schopnosti pro jedndni s pravnickymi i fyzickymi osobami;

o fidi¢sky prikaz skupiny ,,B“.

Uvitdme praxi ve vefejné spravé v daném oboru cinnosti.

Pisemna pfihlaska uchazece k vyhlaSenému vybérovému fizeni musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul; - datum a misto narozeni; - statni pfislusnost; - misto trvalého pobytu; - Cislo ob¢anského
prikazu (nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), datum podani a podpis zajemce.
K pFihlasce pfipoji uchazec tyto doklady: - aktudlni Zivotopis; - vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3
mésice; - ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani. Uvitdme pfiloZeni vyplnéného osobniho
dotazniku a fotografie. Pfihlasku i osobni dotaznik si mizete stahnout zde Osobni dotaznik a prihlaska.

Lhata pro podani pfihlasky: 12. prosince 2023

Zptsob podani prihlasky: postou na adresu: STATUTARNI MESTO LIBEREC, personalni oddéleni, ndm. Dr. E.
BeneSe 1/1, 460 59 Liberec 1 nebo osobné na podatelnu Magistratu mésta Liberec (tel. 485 243 760 nebo 485
243 768 —9).

Obélku oznatte textem: VYBEROVE RIZENI — SPECIALISTA ODBORU EP

Zaméstnavatel si vyhrazuje prdvo na zdkladé vybérového fizeni neprijmout Zddného uchazece.
Vrdceni pisemnych materidli poskytnutych k vybérovému Fizeni: po skonceni vybérového Fizeni si uchaze¢i mohou materidly osobné vyzvednout na
persondlnim oddéleni Magistratu mésta Liberec nebo (po dohod€) jim budou zasldny postou.

Zpracovalo personalni oddéleni Magistratu mésta Liberec


https://www.liberec.cz/cz/obcan/urad/tajemnik/oddeleni-personalni/dokumenty/prihlaska-k-vyberovemu-rizeni.html
https://www.liberec.cz/cz/obcan/urad/tajemnik/oddeleni-personalni/dokumenty/osobni-dotaznik-prihlaska-k-vyberovemu-rizeni.html

